IMMOBILIENVERWALTUNG

Sie suchen Qualitat statt Massenverwaltung, kurze Entscheidungswege und ein lGiberschaubares,
hochwertiges Immobilienportfolio?

Dann passen Sie gut zu uns. Wir sind eine etablierte Hausverwaltung im Herzen von Graz und suchen
zur Verstarkung unseres Teams eine/n

Immobilienverwalterin (m/w/d)

Im Team mit einer Buchhalterin und einer Immobilienverwalterassistentin verwalten Sie
Wohnungseigentumsobjekte und Miethauser.

lhre Tatigkeiten im Unternehmen

= Betreuung eines hochwertigen Immobilienportfolios

= Durchfiihrung von Eigentlimer- und Mieterversammlungen

=  (bergabe und Riicknahme von Wohnungen

= QOrganisation und Kontrolle der laufenden Instandhaltungsarbeiten
= Telefonische und schriftliche Betreuung der Kunden

= Kaufmannische Betreuung der Objekte gemeinsam im Team

Das zeichnet Sie aus

= Interesse an der Immobilienbranche

= |TS-Kenntnisse sowie die Verwalterprifung von Vorteil

= Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

= Selbstandige und genaue Arbeitsweise

=  Teamfahigkeit und Loyalitat

= Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung, Eigeninitiative

= abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (HAK 0.3.) oder einschlédgige Berufserfahrung

Wir bieten lhnen

= Einsicheres Arbeitsumfeld in einem angesehenen Unternehmen
= Eigenverantwortliches und abwechslungsreiches Arbeiten
= Sehr gutes Betriebsklima
= Kurze Entscheidungswege und flexible Arbeitszeiten
= Bis zu 2 Tage Homeoffice pro Woche moglich
= Helles und freundliches Biiro mit guter Ausstattung
=  Parkplatz/Parkpickerl Griine Zone oder Klimaticket Steiermark
= Bruttogehalt ab € 2.800 auf Vollzeitbasis
(Je nach Qualifikation und Erfahrung besteht die ausdriickliche Bereitschaft zur Uberzahlung)

Wenn Sie Interesse an der Immobilienverwaltung haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Frau Ulrike FABIAN

fabian@seria.at

www.seria.at
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